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A. Pendahuluan

Website Fakultas dan Unit UMB dibangun menggunakan engine Wordpress (WP) yang
merupakan CMS engine berbasiskan BLOG. Alasan digunakanya engine WP ini adalah
kemudahan pengelolaanya, kaya akan plug-in. Berikut ini langkah-langkah dalam mengelola
dan mengatur tampilan website Fakultas dan Unit sesuai stanndar yang telah disepakati
bersama.

B. Login Admin

Alamat website Fakultas dan Unit mengggunakan subdomain langsung dibawah domain
Mercu Buana (contoh: http://puslit.mercubuana.ac.id http://fasilkom.mercubuana.ac.id),
sedangkan untuk prodi alamatnya dibawah subdomain fakultasnya masing-masing (contoh:
http://teknikinformatika.fasilkom.mercubuana.ac.id )

1. Arahkan browser ke alamat fakultas/ unit masing-masing hingga akan ditampilkan seperti
gambar dibawah ini

PUSAT
“' PENELTIAN

PUSAT
PENELITIAN
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PENELITIAN

sess USLIT

Berita

Gambar 1 Halaman Home

2. Untuk login admin arahkan alamat URL ke http://nama_unit.mercubuana.ac.id/wp-admin
(sesuaikan fakultas/ nama_unit dengan unit masing-masing) hingga ditampilkan seperti
pada gambar berikut

Gambar 2 Halaman Login
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3. Bila berhasil login maka kita akan diarahkan ke
ditunjukan gambar berikut
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C. Menambahkan Halaman

Gambar 3 Halaman Dashboard

1. Untuk menambahkan klik Pages > Add New

2.

¥ Comments (2025

Gambar 4 Add New Pages

Isikan judul halaman yang ingin kita buat seperti Profile, Struktur Organisasi, Layanan, Hubungi

Kami, Gallery, Download File dan lainya pada isian Enter title here. Klik Publish untuk
mempublish halaman yang Anda buat
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Gambar 5 Text Area Pages
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D. Menambahkan Tulisan
1. Klik Posts > Add New

All Posts

Categones

07 Media

IB Pages
Tags
B Comments @25

Gambar 6 Add Posts

2. lsi tulisan pada bidang texarea yang seperti gambar dibawah ini, kemudian klik publish untuk
mempublish tulisan Anda

Add New Post

Languages

Enter title here

% Options Options

Gambar 7 Text Area Posts

E. Membuat Menu
1. KIlik Appearance > Menu

Themes

£ Plugins Customize

Widgets
s Users ege

# Tools

Header

Settings Background
Stargazer

Editor

Gambar 8 Add Menus

2. Untuk membuat menu baru silakan isi nama menu pada kolom Menu Name, pada
contoh ini kami menggunakan nama Menu Pertama, kemudian klik tombol Create

Menu.
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Edit Menus

Edit your menu below, or create a new menu.

1 2

Give your menu a name, then click Create Menu,

Gambar 9 Create Menu

3. Pada bagian Pages, silakan centang halaman yang ingin ditambahkan pada menu yang
akan dibuat, kemudian tekan tombol Add to Menu.

Pages =
Most Recent | View A Search

| Pilih Produk

¥| Blog

¥| Hubungi Kam

¥| Peta Situs
Select All Add to Menu
Posts v
Custom Links v
Categories A

Gambar 10 Add to Menu

4. Setelah halaman ditambahkan ke menu, pilih lokasi menu yang ingin Anda tampilkan
kemudian tekan tombol Save Menu.

—
Menu Nome  Menu Pertama

Menu Structure

Drag each item into the order you prefer. Click the arrow on the right of the item to reveal additional configuration

options.
Pilih Produk Page ¥
Blog Page ¥
Hubungi Kami Page ¥
Peta Situs Fage v

Gambar 11 Save Menu
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F. Mengganti Themes

1. Sesuai Kesepakatan Themes yang digunakan adalah Helium, untuk mengganti themes
Helium klik Appearance > Themes

K¢ Plugins Customize

. Widgets

aa Users

#~ Tools

Gambar 12 Me Themes

Menus

2. Kemudian Klik Acivate pada themes helium

Theme Details

Helium Activate Live Preview

Gambar 13 Activate Themes Helium

3. Untuk Themes Helium membutuhkan pluginS pendukung untuk mengatur tampilan dan
layout pada themes tersebut. Plugins pendukung tersebut adalah Gantry 5 Framework.
4. Untuk Mengaktifkan plugins Gantry 5 Framework, klik Plugins> Installed Plugins

& Users Add New

’ Tools Editor

Gambar 14 Menu Plugins

5. Kemudian klik Activate pada plugins Gantry 5 Framework

@ @ pusatpencitan B8 20225 + New B3 Show all languages
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Settings | Deactivate
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Deactivate

SlideDeck
Activate Delete

es and posts. Get started creating SlideDecks from the new SlideDeck

WP Legal Pages WP Legal Pages is a simple 1 click legal page management plugin. You can quickly add in legal pages to your wordpress sites.

Gambar 15 Activate Gantry 5 Framework
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6. Untuk mengganti logo fakultas atau unit klik Helium Themes (1) > Pilih Base Outline
(2) > Klik Layout (3)
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& Theme: Helium (v5.4.28 / g5_helium) B Outlines = Menu  © About @ Extras v
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Gambar 16 Base Outline Layout

7. Klik Icon n pada block logo seperti gambar dibawah
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Gambar 17 Setting Logo

)
8. Kemudian klik icon untuk mengupload logo. Setelah logo di upload klik Save and
Apply

Particle ~ Block Inheritance

Logo / Image # 1o

o e
Gambar 18 Apply and Save Logo
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9. Untuk Mengg
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Gambar 19 Setting Menu

10. Pilih menu yang sudah Anda buat pada langkah sebelumnya kemudian klik Apply and

Save

& Plugins

Installed Plugins

Particle ~ Block  Inheritance

Menu ¢

Menu particle is designed to be used in certain sections only and may
need extra styling in order to look correct in another location.

Menu Indonesia| A v
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Gambar 20 Save and Apply Menu
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2. KIlik menu language seperti tampilan berikut

i Languages
©) Helium Theme Strings translations
Settings

Lingotek

Gambar 22 Languages Polylang
3. Pilih Bahasa yang Anda Inginkan Kemudian klik Add New

Languages

Add new language

Choose a language

v
You can choose a language in the list or directly edit it below.
Full name
e name is how it is displayed on your site (for exam, gl
Locale
e (for m) 5). Yo need io install the

Language code

Language code - preferably 2-letters IS0 639-1 (for example: en)

Text direction
®) left to right
right to left

Choose the text direction for the language
Flag

Choose a flag for the language.

Order

0

Pasifion of the language in the longuage switcher

Gambar 23 Pilihan Bahasa Polylang

4. PolyLang Sudah Aktif
5. Membuat Page/Post Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris
6. Kilik Pages> Klik Edit pada pages yang ingin diubah

,,,,,,

Gambar 24 Edit Pages
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7. Klik Update Untuk men

Edit Page

Publikasi

gupdate bahasa Indonesia

Update

Page Attributes

Gambar 25 Update Pages

8. Setelah terupdate Untuk menterjemahkan ke dalam bahasa inggris klik tombol + seperti

yang ditunjukan pada tampilan berikut

Languages

Language

—

Translations

Bahasa Indonesia ¥

Gambar 26 Add Pages Bahasa Inggris

9. Ubah judul dan isi kedalam bahasa inggris kemudian klik publish
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Gambar 27 Publish Pages Bahasa Inggris
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10. Untuk menterjemahkan postingan Anda lakukan hal yang sama seperti langkah

sebelumnya

H. Membuat Home Outline dan Base Outline untuk Bahasa Inggris

10

1. KIlik tombol seperti tampilan dibawah untuk menduplikasi base outline bahasa inggris

WY @ FakultasEkonomidanBisnis W8 1 4 New g5 Show alllanguages

P — & Theme: Helium (5.4.28 / g5_helium) £ Outlines

A Posts

9 s Outlines
M Pages
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© Helium Theme
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z

Home Page ¢

Howdy, admin [l

£ Extras v

Gambar 28 Duplicate Base Outline Bahasa Inggris

2. Lakukan hal yang sama pada Home Page untuk menduplikasi Home Outline Bahasa

Inggris

3. KIlik tombol seperti tampilan dibawah ini untuk mengedit tampilan base ouline untuk

bahasa inggris

Base Outline English #

Edit
la]s]
h

Edit Base Outline Englis

Gambar 29 Edit Base Outline Bahasa Inggris
4. klik Assigments untuk menugaskan base outline bahasa inggris
5. Kemudian aktifkan Language English>Klik Save Assignments
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1 4 New iy show all languages Howdy, admin [l |
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Gambar 30 Penugasan Untuk Base Outline Bahasa Inggris
6. Untuk Assigment Home Outline Bahasa Inggris Aktifkan Frontpage dan Languages
English Seperti tampilan berikut

) @ Fakutas Ehonomi dan Bisres B 1 New By Show all languages

@ Dashboard

A Posts Page Context ! Q Pages: Terms Q
Q) Media
@ Pages
® Comments §
& Appearance
£ Plugins

& Users

& Tools

Vv bwbuwy
=

I Settings Date Archive Page

Gy Languages Front Page

© Helium Theme

Menu - Menu 1 Q Media: Terms Q

ew By Show all languages

Languages f Q Taxonomies: Categories F a
: s »
i »
& L Posts: Terms Filter a
& Tools »
Settings.
[ — » Archives: Categories Filter. Q
© Helium Theme
» Uncateganzed »
(-]
» »
»
Eah »
2 »
dses2c »

Gambar 32 Penugasan Home Outline Bahasa Inggris (Languages English On)
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7. Tambahkan menu bahasa inggris yang telah Anda buat pada Helium Themes > Pilih Base

Outline Bahasa Inggris > layout Klik Icon ﬂ pada block menu >

& Theme: Helium (vs.4.28/ g5 hebium) 8 Outlines =Menu © About © Extras v
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Gambar 33 Menambahkan Menu Bahasa Inggris
8. Pilih Menu Bahasa Inggris yang telah Anda buat > Klik Apply and Save

Particle ~ Block Inheritance

Menu # men

Menu particle is designed to be used in certain sections only and may
need extra styling in order to look correct in another location.
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Gambar 34 Apply and Save Menu Bahasa Inggris
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