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A. Pendahuluan  

Website Fakultas dan Unit UMB dibangun menggunakan engine Wordpress (WP) yang 

merupakan CMS engine berbasiskan BLOG. Alasan digunakanya engine WP ini adalah 

kemudahan pengelolaanya, kaya akan plug‐in. Berikut ini langkah‐langkah dalam mengelola 

dan mengatur tampilan website Fakultas dan Unit sesuai stanndar yang telah disepakati 

bersama.  

B. Login Admin 

Alamat website Fakultas dan Unit mengggunakan subdomain langsung dibawah domain 

Mercu Buana (contoh: http://puslit.mercubuana.ac.id http://fasilkom.mercubuana.ac.id), 

sedangkan untuk prodi alamatnya dibawah subdomain fakultasnya masing‐masing (contoh: 

http://teknikinformatika.fasilkom.mercubuana.ac.id )  

1. Arahkan browser ke alamat fakultas/ unit masing‐masing hingga akan ditampilkan seperti 

gambar dibawah ini 

 
Gambar 1 Halaman Home 

2. Untuk login admin arahkan alamat URL ke http://nama_unit.mercubuana.ac.id/wp‐admin 

(sesuaikan fakultas/ nama_unit dengan unit masing‐masing) hingga ditampilkan seperti 

pada gambar berikut 

 
Gambar 2 Halaman Login 

http://puslit.mercubuana.ac.id/
http://fasilkom.mercubuana.ac.id/
http://teknikinformatika.fasilkom.mercubuana.ac.id/
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3. Bila berhasil login maka kita akan diarahkan ke halaman dashboard seperti yang 

ditunjukan gambar berikut 

 

Gambar 3 Halaman Dashboard 

C. Menambahkan Halaman  

1. Untuk menambahkan klik Pages > Add New 

 

Gambar 4 Add New Pages 

2. Isikan judul halaman yang ingin kita buat seperti Profile, Struktur Organisasi, Layanan, Hubungi 

Kami, Gallery, Download File dan lainya pada isian Enter title here. Klik Publish untuk 

mempublish halaman yang Anda buat 

 
Gambar 5 Text Area Pages 
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D. Menambahkan Tulisan 

1. Klik Posts > Add New  

 
Gambar 6 Add Posts 

2. Isi tulisan pada bidang texarea yang seperti gambar dibawah ini, kemudian klik publish untuk 

mempublish tulisan Anda 

 
Gambar 7 Text Area Posts 

 

E. Membuat Menu 

1. Klik Appearance > Menu 

 
 Gambar 8 Add Menus  

 

2. Untuk membuat menu baru silakan isi nama menu pada kolom Menu Name, pada 

contoh ini kami menggunakan nama Menu Pertama, kemudian klik tombol Create 

Menu. 

https://www.niagahoster.co.id/blog/wp-content/uploads/2017/12/cara-membuat-menu-wordpress.png


4 
 

Biro Pengembangan Sistem Informasi (BPSI)   Juni 2019 
 

 
Gambar 9 Create Menu 

 

3. Pada bagian Pages, silakan centang halaman yang ingin ditambahkan pada menu yang 

akan dibuat, kemudian tekan tombol Add to Menu. 

 
Gambar 10 Add to Menu 

 

4. Setelah halaman ditambahkan ke menu, pilih lokasi menu yang ingin Anda tampilkan 

kemudian tekan tombol Save Menu. 

 
Gambar 11 Save Menu 

 

 

 

https://www.niagahoster.co.id/blog/wp-content/uploads/2017/12/pilih-halaman-untuk-menu.png
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F. Mengganti Themes 

1. Sesuai Kesepakatan Themes yang digunakan adalah Helium, untuk mengganti themes 

Helium klik Appearance > Themes 

 
Gambar 12 Menu Themes 

2. Kemudian Klik Acivate pada themes helium 

 
Gambar 13 Activate Themes Helium 

3. Untuk Themes Helium membutuhkan pluginS pendukung untuk mengatur tampilan dan 

layout pada themes tersebut. Plugins pendukung tersebut adalah Gantry 5 Framework. 

4. Untuk Mengaktifkan plugins Gantry 5 Framework, klik Plugins> Installed Plugins 

 
Gambar 14 Menu Plugins 

5. Kemudian klik Activate pada plugins Gantry 5 Framework  

 
Gambar 15 Activate Gantry 5 Framework 
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6. Untuk mengganti logo fakultas atau unit klik Helium Themes (1) > Pilih Base Outline 

(2) > Klik Layout  (3) 

 
Gambar 16 Base Outline Layout 

7. Klik Icon  pada block logo seperti gambar dibawah 

 
Gambar 17 Setting Logo 

8. Kemudian klik icon untuk mengupload logo. Setelah logo di upload klik Save and 

Apply 

 
Gambar 18 Apply and Save Logo 
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9. Untuk Mengganti Menu Klik Icon  pada blok menu 

 
Gambar 19 Setting Menu 

10. Pilih menu yang sudah Anda buat pada langkah sebelumnya kemudian klik Apply and 

Save 

 
Gambar 20 Save and Apply Menu 

G. Mengaktifkan PolyLang 

1. Aktifkan Plugins Polylang di menu plugins seperti tampilan berikut 

 
Gambar 21 Activate Plugins 
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2. Klik menu language seperti tampilan berikut 

 
Gambar 22 Languages Polylang 

3. Pilih Bahasa yang Anda Inginkan Kemudian klik Add New 

 
Gambar 23 Pilihan Bahasa Polylang 

 

4. PolyLang Sudah Aktif 

5. Membuat Page/Post Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris 

6. Klik Pages> Klik Edit pada pages yang ingin diubah 

 
Gambar 24 Edit Pages 
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7. Klik Update Untuk mengupdate bahasa Indonesia 

 
Gambar 25 Update Pages 

 

8. Setelah terupdate Untuk menterjemahkan ke dalam bahasa inggris klik tombol + seperti 

yang ditunjukan pada tampilan berikut 

 
Gambar 26 Add Pages Bahasa Inggris 

 

9. Ubah judul dan isi kedalam bahasa inggris kemudian klik publish 

 
Gambar 27 Publish Pages Bahasa Inggris 
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10. Untuk menterjemahkan postingan Anda lakukan hal yang sama seperti langkah 

sebelumnya 

 

H. Membuat Home Outline dan Base Outline untuk Bahasa Inggris 

1. Klik tombol seperti tampilan dibawah untuk menduplikasi base outline bahasa inggris 

 
Gambar 28 Duplicate Base Outline Bahasa Inggris 

2. Lakukan hal yang sama pada Home Page untuk menduplikasi Home Outline Bahasa 

Inggris 

3. Klik tombol seperti tampilan dibawah ini untuk mengedit tampilan base ouline untuk 

bahasa inggris 

 
Gambar 29 Edit Base Outline Bahasa Inggris 

4. klik Assigments untuk menugaskan base outline bahasa inggris 

5. Kemudian aktifkan Language English>Klik Save Assignments 
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Gambar 30 Penugasan Untuk Base Outline Bahasa Inggris 

6. Untuk Assigment Home  Outline Bahasa Inggris Aktifkan Frontpage dan Languages 

English Seperti tampilan berikut 

 
Gambar 31 Penugasan Untuk Home Outline Bahasa Inggris (Front Page On) 

 
Gambar 32 Penugasan Home Outline Bahasa Inggris (Languages English On) 
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7. Tambahkan menu bahasa inggris yang telah Anda buat pada Helium Themes > Pilih Base 

Outline Bahasa Inggris > layout Klik Icon  pada block menu > 

 
Gambar 33 Menambahkan Menu Bahasa Inggris 

8. Pilih Menu Bahasa Inggris yang telah Anda buat > Klik Apply and Save 

 
Gambar 34 Apply and Save Menu Bahasa Inggris 


